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คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานบุคคล (HRIS) 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 2 

 
 
 

 กลุ่มบริหารงานบุคคล  สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครราชสีมา เขต 2 ได้พัฒนา
ระบบสารสนเทศงานบุคคล (Human Resources Information System : HRIS) ขึ้นมาโดยมีวัตถุประสงค์
เพ่ือเผยแพร่ข้อมูลพื้นฐานด้านการศึกษาของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา รวมถึงระบบสารสนเทศที่พัฒนาขึ้น
มาเพ่ืออ านวยความสะดวกและสอดคล้องกับความต้องการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา       
ในสังกัด ดังต่อไปนี้ 

1. ข้อมูลบุคลากรทางการศึกษาในสังกัด   
2. ข้อมูลโรงเรียนและบุคลากรในสังกัด 
3. พิกัดแสดงที่ตั้งของโรงเรียนในสังกัด 
4. ข้อมูลผู้บริหารสถานศึกษา 
5. ข้อมูลปริมาณงานของสถานศึกษา 
6. ข้อมูลเกษียณอายุราชการ 
7. ข้อมูลเกษียณ/ย้าย/เสียชีวิต/ลาออก 
8. ตรวจสอบสถานะการขอเลื่อนวิทยฐานะ (ช านาญการ/ช านาญการพิเศษ) 

 
 

การเข้าใช้งานระบบ 

การเข้าใช้งานระบบสารสนเทศงานบุคคล (HRIS) ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา
นครราชสีมา เขต 2 สามารถเข้าใช้งานได้ที่เว็บไซต์ http://personnel.korat2.go.th/data   

 

 
 

รูปที่ 1  แสดงหน้าหลักระบบสารสนเทศงานบุคคล 
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1. หน้าแสดงข้อมูลผู้เข้าใช้ระบบสารสนเทศ  
2. เมนูต่างๆ ของระบบสารสนเทศงานบุคคล 
3. ข้อมูลเพ่ือการเรียกดูข้อมูล 
4. ข้อมูลข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา และจ านวนนักเรียน 
5. แสดงข้อมูลต าแหน่งผู้บริหารว่าง 
 

 
รูปที่ 2  แสดงหน้าหลักระบบสารสนเทศงานบุคคล (ต่อ) 

 

6. แสดงข้อมูลสถานะการขอวิทยฐานะช านาญการ 
7. แสดงข้อมูลสถานะการขอวิทยฐานะช านาญการพิเศษ 
8. แสดงสัดส่วนวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

 
การลงชื่อเข้าใชง้านระบบและการรายงานข้อมูล 

  
เข้าใช้งานเมนูระบบโดยคลิกที่ปุ่ม ลงชื่อเข้าใช้
งานระบบ  หลังจากขึ้นจะขึ้นหน้าจอให้
ล็อกอินเข้าระบบ   โดยใช้ username 
password ตัวเดียวกับการเข้าใช้ระบบ AMSS 
และเมื่อกรอกเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม เข้าใช้
งานระบบ  และหลังจากเข้าระบบส าเร็จ       
จะแสดงหน้าจอดังรูปที่ 3 
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รูปที ่3  แสดงหน้าระบบรายงานข้อมูล 
 

 
ข้อมูลบุคลากรทางการศึกษาสังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
 

 
คลิกที่เมนู บุคลากรทางการศึกษาใน
สั งกั ด  สพป .  เ พ่ื อดู ข้ อมู ล ผู้ บ ริ ห า ร
การศึกษา และบุคลากรทางการศึกษา
ภายในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษานครราชสีมา เขต 2 
 
 

 หลังจากท่ีคลิกที่เมนู  บุคลากรทางการศึกษาใน สพป.  จะแสดงข้อมูลชื่อ-สกุล ต าแหน่ง หมายเลข
โทรศัพท์ และอีเมล์ ดังแสดงในรูปที่ 4 
 

 
 

รูปที ่4 แสดงข้อมูลผู้บริหารการศึกษา และบุคลากรทางการศึกษาในส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาฯ 
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ข้อมูลโรงเรียนและบุคลากรในสังกัด 

 
คลิกที่เมนู ข้อมูลโรงเรียนและบุคลากร
ในสังกัด จะแสดงข้อมูลรายชื่อโรงเรียน
ในสังกัดทั้ งหมด หากต้องการแสดง
ข้อมูลเป็นรายอ าเภอ สามารถเลือกได้ที่ 

 
คลิกเลือกดูข้อมูลตามชื่อโรงเรียนที่ต้องการ ดังรูปที่ 5  
 

 
 

รูปที ่5 แสดงข้อมูลรายชื่อโรงเรียน 
 

 เมื่อคลิกชื่อโรงเรียนที่ต้องการแสดงข้อมูลแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน  ดังรูปที่ 6 
 

 

รูปที ่6 แสดงข้อมูลพื้นฐานของโรงเรียน  
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รูปที ่7 แสดงข้อมูลครูและบุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้าง และแผนที่แสดงพิกัดโรงเรียน  
 

 
ข้อมูลพิกัดและที่ตั้งโรงเรียนในสังกัด 
 

 
คลิกที่เมนู พิกัดแสดงที่ตั้งโรงเรียนในสังกัด จะแสดง
รายละเอียดพิกัดที่ตั้งของโรงเรียนทุกโรงเรียนในสังกัด 
ดังรูปที่ 7 และเมื่อคลิกที่หมุดพิกัด จะแสดงชื่อโรงเรียน 
และสามารถเลือกดูข้อมูลพ้ืนฐานโรงเรียน หรือแสดง
ข้อมูลแผนในที่ google map    
 
 

รูปที่ 7 แสดงข้อมูลพิกัดที่ตั้งของโรงเรียนในสังกัด 
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ข้อมูลพิกัดและที่ตั้งโรงเรียนในสังกัด 
 

 
คลิกที่เมนู ผู้บริหารสถานศึกษา จะแสดงข้อมูลรายชื่อ
ผู้บริหารและข้อมูลเบอร์โทรศัพท์ของทุกโรงเรียนใน
สังกัด  โดยมีลักษณะการแสดง 2 รูปแบบคือ 
1. ข้อมูลผู้บริหาร ซึ่งแสดงรูปถ่าย ข้อมูลเบอร์โทรศัพท์
และอีเมล์ (ดึงข้อมูลอีเมล์จากระบบบัญชีสมาชิกอีเมล์
ของส านักงานเขตฯ)  ซึ่งสามารถเลือกแสดงข้อมูล
ทัง้หมด หรือแสดงเป็นรายอ าเภอได้ดังรูปที ่8 

 

 
 

รูปที่ 8 แสดงการเลือกแสดงข้อมูลผู้บริหารรายอ าเภอ 
 
2. ข้อมูลรายชื่อ หมายเลขโทรศัพท์และอีเมล์ของผู้บริหารโรงเรียนในสังกัด เพ่ือความสะดวกในการค้นหา
ข้อมูลล าหรับการติดต่อสื่อสาร สามารถเลือกแสดงข้อมูลได้ที่เมนู แสดงเฉพาะหมายเลขโทรศัพท์ผู้บริหาร
โรงเรียนทั้งหมด   ดังรูปที ่9 
 

 
 

รูปที่ 9 การเลือกแสดงเฉพาะหมายเลขโทรศัพท์ผู้บริหารโรงเรียนทั้งหมด 

เลือกแสดงข้อมูลผู้บริหารรายอ าเภอ 
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เมื่อเลือกเมนู แสดงเฉพาะหมายเลขโทรศัพท์ผู้บริหารโรงเรียนทั้งหมด แล้วจะแสดงหน้ารายชื่อผู้บริหาร
โรงเรียนในสังกัด พร้อมข้อมูลหมายเลขโทรศัพท์ และอีเมล์  ดังแสดงในรูปที่ 10 
 

 
 

รูปที่  10 แสดงข้อมูลรายช่ือผู้บริหารโรงเรียน ข้อมูลเบอร์โทรศัพท์ และอีเมล์ 
 
   พิมพ์ค าค้น เช่น ค้นด้วยชื่อ หรือโรงเรียน เป็นต้น 
 
หมายเหตุ : ส าหรับการเปิดข้อมูลหมายเลขโทรศัพท์ด้วยสมาร์ทโฟน สามารถเลือกที่หมายเลขโทรศัพท์
ส าหรับโทรออกได้ 
 
 
ข้อมูลปริมาณงานของสถานศึกษา 
 

หากต้องการดูข้อมูลอัตราก าลังครูและบุคลากรทางการศึกษา หรือพิมพ์ข้อมูล
ปริมาณงานของสถานศึกษาของโรงเรียนในสังกัดสามารถเลือกได้ที่เมนู  ข้อมูล
ปริมาณงานของสถานศึกษา  จะแสดงหน้าให้เลือก อ าเภอ และชื่อโรงเรียน ที่
ต้องการแสดงข้อมูล 
 
 
 
 

 
เมื่อได้ท าการเลือกอ าเภอ และโรงเรียนที่ต้องการแล้วระบบจะแสดงข้อมูลปริมาณงานของสถานศึกษา (ข้อมูล
จากกลุ่มงานวางแผนอัตราก าลังและก าหนดต าแหน่ง)  ดังรูปที่ 11 
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รูปที่ 11 แสดงข้อมูลปริมาณงานของสถานศึกษา 
 
 
หากต้องการพิมพ์แบบแสดงข้อมูลปริมาณงานสามารถส่งออกเป็นไฟล์ PDFส าหรับการพิมพ์ โดยคลิกเลือกท่ี
เมนู    จะแสดงข้อมูลดังรูปที่ 12 
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รูปที่ 12 แบบรายงานข้อมูลปริมาณงานของสถานศึกษา 
 

จากรูปที่ 12 สามารถสแกน QR Code เพ่ือเข้าตรวจสอบข้อมูลปัจจุบันของแบบรายงานปริมาณงานของ
สถานศึกษาได้ 
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ข้อมูลเกษียณอายุราชการ 
 

สามารถดูข้อมูลเกษียณอายุราชการของข้าราชการครูและบุคลากรทางการ
การศึกษาได้ล่วงหน้า โดยเข้าที่เมนู  ข้อมูลเกษียณอายุราชการ  และเลือกปีที่
ต้องการแสดงข้อมูล   
 

 
 

 
เมื่อเลือกปีที่ต้องการแสดงข้อมูลเรียบร้อยแล้วแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลผู้เกษียณอายุราชการตามปีที่ถูกเลือก 
โดยจ าแนกข้อมูล ดังนี้   1) บุคลากรทางการศึกษา 2) ผู้บริหารสถานศึกษา 3) ข้าราชการครู และ  
4) ลูกจ้างประจ า   ดังรูปที ่13 
 

 
 

รูปที่ 13 แสดงข้อมูลผู้เกษียณอายุราชการในปี 2562 
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ข้อมูลเกษียณ ย้าย เสียชีวิต ลาออก 
 

เมื่อต้องการตรวจสอบข้อมูลข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่
เกษียณ ย้าย เสียชีวิต ลาออก หรืออ่ืนๆ สามารถค้นหาข้อมูลโดยชื่อ และ
นามสกุล ได้ที่เมนู ข้อมูลเกษียณ ย้าย ลาออก   หลังจากนั้นจะแสดงหน้า
ส าหรับการค้นหาข้อมูล ให้ระบุค าค้นด้วยชื่อ (อย่างน้อย 3 ตัวอักษร) และ
นามสกุล (ไม่ระบุก็ได้)  ดังแสดงในรูปที่ 14 
 
 

 
 

รูปที่ 14 แสดงข้อมูลผลการตรวจสอบข้อมูลเกษียณ/ย้าย/เสียชีวิต/ลาออก 
 

 
ตรวจสอบสถานะการขอเลื่อนวิทยฐานะ 
 
 ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา สามารถเข้าระบบเพ่ือตรวจสอบข้อมูลการขอเลื่อนวิทย
ฐานะช านาญการ และช านาญการพิเศษ ผ่านระบบสารสนเทศงานบุคคล ที่เมนู ตรวจสอบสถานะการขอเลื่อน
วิทยฐานะ  แล้วท าการเลือกวิทยฐานะท่ียื่นขอไว้ ดังรูปที่ 15 
 

 
รูปที่ 15  แสดงหน้าเมนูเพื่อนเลือกการตรวจสอบข้อมูลการยื่นขอวิทยฐานะ 
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เมื่อผู้ขอเลือกเข้าระบบตรวจสอบข้อมูลการยื่นขอวิทยฐานะช านาญการหรือช านาญการพิเศษ ระบบจะแสดง
ข้อมูลรายชื่อผู้ขอมีวิทยฐานะทั้งหมด โดยแสดงข้อมูลเรียงล าดับจากข้อมูลที่ถูกปรับปรุงหรือเปลี่ยนแปลง
สถานะล่าสุด ทั้งนี้สามารถระบุค าค้น เช่น ค้นด้วยชื่อผู้ขอ หรือโรงเรียน  ดังแสดงในรูปที ่16 
 

 
รูปท่ี 16 แสดงข้อมูลผู้ขอมีวิทยฐานะช านาญการ 

 

จากรูปที่ 16 จะแสดงข้อมูลผู้ขอมีวิทยฐานะช านาญการทั้งหมด ผู้ขอสามารถใช้ค าค้นเพ่ือค้นหาข้อมูลด้วยชื่อ 
หรือโรงเรียน ได้ที่    

 
รูปที่ 17 แสดงการใช้ค าค้น เพื่อฟิลเตอร์ข้อมูลเฉพาะราย 

 

ทั้งนี้ผู้ขอสามารถตรวจสอบสถานการณ์ด าเนินการแต่ละขั้นตอนได้ โดยคลิกที่ชื่อของผู้ขอ เพ่ือแสดง
รายละเอียดการด าเนินการแต่ละขั้นตอน ดังแสดงในรูปที ่18 
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รูปที่ 18 แสดงสถานะของการขอมีวิทยฐานะช านาญการ 

 

 
รูปที่ 19 แสดงสถานะของการขอมีวิทยฐานะช านาญการพิเศษ 

 

 

 

 

 

 

 


